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. Enrique Guzman y Valle
Alma Miter del Magisterio Nacional
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OFICINA CENTRAL DE PERSONAL

ll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

1. Registro de documentos (boletas de justificacién, resoluciones, solicitudes de vacaciones,
licencias, etc.) del personal administrativo de la UNE en la base de datos del Software SIGA.

2. Elaboracién de informe semanal de reporte de asistencia, faltas, etc., del personal
administrativo de la UNE.

3. Otras funciones inherentes al area segtn lo indique el Jefe de la Oficina de Administracién y
Desarrollo de Personal.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLES

Universidad Nacional de Educacion Enrique

L de pre ion de servicios .
Ugdldeiprestaclo I Guzman y Valle, Sede La Cantuta

Inicio: Al dia siguiente de la firma de contrato

Duracién de contrato i
Término: 06 meses

$/.1200.00 (MIL DOSCIENTOS SOLES Y 00/100).

Remuneracion mensual Incluyen los montos v afiliaciones de ley, asi como
toda la deduccion aplicable al trabajador.
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